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NICIADOR DE LA ECUCACION PUBLICA EN SOLOMEAT

CONVENIO INTERADMINISTRATIVO No. 01 DE 2020
by DATOS DEL FIRMANTE No. 1
NOMERE: ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE BOYACA
IDENTIFICACION: NIT. No. B21.800.280-4
REPRESENTANTE LEGAL: JOSE MIGUEL GARAY BARRERA
IDENTIFICACION: C.C. No. 6.775.088 de Tunja
DOMICILIO: Carrera 10 No. 18-99 de |a ciudad de Tunja
TELEFONO: 09R7425808
. direccionoeneral@colboy edu.co
CORREOQ ELECTRONICO: | contratacion@eciboysdy.
I DATOS DEL FIRMANTE No. 2
NOMBRE: Dr. LUIS ALEJANDRO FUNEME GONZALEZ
IDENTIFICACION: CC No. No 79.838.937 de Bogota
DOMICILIO: Caile 18 N* 2 55 Tunja, Boyaca
TELEFONO: i 74057 70
CORREO ELECTRONICO: . | glcaldia@tunja-boyaca gov.co
- : DATOS GENERALES DEL CONVENIO

ABUNAR ESFUERZOS ENTRE EL ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE
BOYACA Y LA DIRECCION DE LAS TIE'S DE LA ALCALDIA MAYOR DE LA |

OBJETO: CIUDAD DE TUNJA, CON EL FIN DE ACERCAR A LOS FUNCIONARIOS DEL
CLAUSTRO SANTANDERIND Y A LOS ESTUDIANTES A LA APLICACION DE
LAS TECNOLOGIAS Y LA OFIMATICA

VALOR: N/A

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD NiA

PRESUPUESTAL:

CERTIFICADO DE REGISTRO NiA

PRESUPUESTAL: e

VIGENCIA: DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICID HASTA EL 31 DE DICIEMBRE 2020

DOMICILIO CONTRACTUAL: TUNJA- BOYACA,

FECHA DE SUSCRIPCION: 16 de Junio de 7620

CONSIDERACIONES

Entre los suscritos a saber, JOSE MIGUEL GARAY BARRERA, mayor de edad y domiciliado en ia ciudad de Tunja, identificado con
cédula de ciudadania No. 6.775.088 de: Tunja, en su calided de Director General, quien obra como representante Legal del
Establecimients PUblico Colegio dé Boyacs; identificado con el Nit No.'891.800.260-4; debicamente facultade para la suscripcion del
Convenic ¥ quien para efectos de éste, se denominara EL ESTABLECIMIENTO PUBLICO, por una parte, y por otra parte, Dr. LUIS
ALEJANDRO FUNEME GONZALEZ, mayor de edad, domiciliada en |2 ciudad de Tunja, identificado con cedula de cludadania No.
79.938 837 de Bogotd, quien actia en su calidad de la Alcaide Mayor de la ciudad de Tunia y quien para los efectos del presante se |
denominarz MUNICIPIO, hemos convenido en suscribir el presente CONVENIO INTERADMINSTRATIVO DE COOPERACION, previa
las siguienies consideraciones

1. Colombia busca prepararse para lograr los fines de la Administracion Publica dafficada, generando las politicas piblicas de
conectividad y gobierno en linea y de esta forma minimizar la distancia entre las perscnas, los hogares, las areas geograficas,
el uso del intemet adecuadaments y sobre todo el cumplimiento de una funcion administrativa mas agil y eficlente.

2 Para el afio 2017, el Departamento Nacional de Planeacion establecio los bajos niveles de digitalizacion e interoperabilidad
que persiste en |as Instituciones plblicas, por lo que es perentono lograr la capacitacion de los servidores pdblicos en el uso
de las herramientas tecnaolégicas que les permitan cumplir y consclidar e proceso de Gobiemo en Linea.

Cad

H Colegio de Boyaca requiere modemizar su actuar y de esta forma socializar el accesc a la informacin, mejorar la inclusién |
social para cumplic con |a feleologia, y el paso inicial es la comecta utilizacian de las herramientas de ofimatica que ofrece el
paguete mas usual del mercado con lo es Microsoft Cffice. P

4 Que el Plan Vive Digital Colombia, busca promover &l acceso, Uso ¥ apropiacion masivos de las TIC, a través de politicas y
pragramas para el logro de niveles progresivas y sostenibles de desarrollo en Colomaia,

5 Que el Punto Vive Digital, busca generar, promover, desamcllar y fortalecer competencias digitales basicas para la comunidad |
y asi mismo generar formacin del recurso humang en Cfimatica para |2 produccion y uso de ccntenidos digitales, | -

T
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r aplicaciones y desarrollo de software, que contribuyan con &l desarrolio social y econdmico e 13 pobiacion

8. Que &l Punto Vive Digital, se encuentra funcionando en |25 Instalaciones del Edificio Administrativo del Establecimiento PUblico

Colegio de Boyaca en la Calle 18 No. 10-74. por &l cual el ESTABLECIMIENTO PUBLICO percibe ingresos por el pago del
canen de amendamients corespondiente.

7. Predicando respeto af prinzipio de coordinacian que se encuentra plasmado en el Art B° de la Ley 489 de 1088, ol
Establecimiento Piblico Caleglo de Boyacd en su condicién de amendador del inmusble en donde funciona las instalaciones
de TUNJA VIVE DIGITAL, compensara en €specie parte del valor del canon de arrendamients, valor agregado Que 5@ suma a
las condiciones establecidas en el acuerdo contractual tenencial suscrito para la vigencia 2020,

-

8. Que las partes acuerdan suscribir el pmmte-xmfml_g"&ﬂg_“m; ﬁnpﬁc_fa;_}a Creacion de ninguna socledad, agencia,

representacion, mandato, ni genera ningtin tisode sol s frenife 2 terceros, bajo las condiciones establecidas en Iz ley y
en |as siguientes clausulas. :

En consideracin de lo expuesto, el presente CONVENIO se regira por s siguientes ciausulas:

L mmmu = Mg S AL |

EL PRESENTE CONVENIO TIENE POR OBJETO AUNAR ESFUERZOS ENTRE EL ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE
SOVACA X LA DIRECCION DE LAS TIC'S DE £A ALCALDIA MAYOR DE LA CIUDAD LE TUNJA, CON EL FIN DE ACERCAR A LOS

FUNCIONARIOS DEL CLAUSTRO SANTANDERING Y A LOS ESTUDIANTES A LA APLICACION DE Las TECNOLOGIAS ¥ LA

La Direccion de las TIC'S del Municipic de Tunja, desarrollara un curso de las herramientas de ofiméatica dirigido a los Estudiantes ¥
Funcionarios Plblicos Administrativas del Establecimiento Piblico Colegio de Boyaca con una duracian minima de 120 horas, los que

cumpliran de la siguiente manera:
* PARA LOS FUNCIONARIO ADMINISTRATIVOS Y LA TOTALIDAD DE DOCENTES DEL ESTABLECIMIENTO PUBLICO
' COLEGIO DE BOYACA. : o :

o WORD OFFICE.

Tema 1: Tablas M

- Dar formato a una tabla compleja usando el Autoformato de tablas

- Uso de! meni contextual de las tabizs girando el texto en tablas, alineacion de celdas Y 8utoajusiar tabias
- Uso de la opcion Propiedades de tabia: Opciories de tabla pPREE =

- Anidar tablas y ajustar una imagen dentro de unaitabla -

=Cnnverﬁrtabfaenlextayuixmm £

Tema 2: Dibujo : F s

- Inseriar una imagen {objetos de dibujo, autoformas ¥.gréficos) en-un documento Word
-hbdiﬁmlasahibumandeunnbjebde:ﬁmp 3

- Modificar los afributos de caior de un abjeto de dibujo

- Insertar y afiadir texto a las autoformas '

Tema 3: Grificos

- Crear graficos a pariir de los datos de un documento

- Importar datos de una aplicacién de Excel para crear un grafico usandn a barra de heramientas
- Modificar y agregar slementos de graficos @ un grafico usando el meny contextyal

Tema 4: Crganigramas
- Inseriar y disefiar un ofganigrama
- Modificar el formato de un erganigrama

Tema 5: Diagramas

- Ciraar in Adlanrama Macdmrss me it b |n e de bt e —

B 0000 1=
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[ -Los Marcadores
- Referencias cruzadas
- Crear y modificar 1zblas de contenide

Tamsz 7: Documentos maestros

- Crear un documents masstro

- Crear subdocumentos

- Trabajar can un documenta maestro

Tema & Macros

- Use v grabacion de macros

- Ingeriar una macro £n una barra
- Ejecutar un macro

- Modificar y eliminar un macro

Tema 9: Formularios ;
- Crear y modifisar un formulario en un documento de Word

Tema 10: Documentos compariidos

- Revisiones simultaneas y control da cambics:

- Herramientas de resaltado

- Comparar y cembinar varios documentos

- Crear varias versiones de un documento de Word
- Plantillas de grupo. Ubicacién de archives

| Tema 11: Gestion avanzada de decumentos

- Crear un documento principal para combinar correspendencia usando |a bara de mend

- Creacion del origen de daios

- Crdenar registros

- Medificar ¢f documento principal

- Cambiar origen de datos

- Combinar los datos con &l documento principal
- Usar datos Outlock como origen de datos

= Obros origenes de datos

- Crear efigustas

- Crear sobres

Tema 12; Distribuir documentos destde HTML

- Crear y guardar un documento de Word eomo pagina Web:
= |ngluir y modificar hipervinculos

- Convertir a HTWL - Ctras aplicacionas

o EXCEL OFFICE.

Desplegar y dar formato a datos

. Dar formato coma Tabla.

g Lz herramienta Tabla.

' Crear una tabla.

. Modificar los datos de la tabla.

. Medificar la estuctura de |a tabla,
. Esfilos de tabla.

. Ordenar una tabla de datos.

¢
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I Filtrar el contenido de fa tabla,
. Formato Condicional; Resattar reglas de celdas. Reglas superiores & inferiores, Escalas de color, Conjunto de iconos.
. Creacidn de fomates perscnalizados,

Funciones avanzadas y manejo de frmulas

K Céleulo Manual y Automatico.
| = Referencias Relativas, Absolutas y Mixtas.
. Cambiar el tipo de referencia. .
. Referencias a otras hojas o a ofros libros,
. Definicion de nombres de celdas y rangas de celdas.
. Asignar Nombre a un Rango.
' El cuadro Nombre Nuevo.
. Administrador de nombres.
d Crear una Constante.
. LHilizacion de Nombres de Rango en una farmula.
|4 Crear Férmulas con Nombres,
. Eliminar de Nombres de rango ylo férmulas.

Funcionas Matematicas y Trigonoméelicas

" Abs()
' Aleatoriof)
@ Aleatoria. Entra()
. Cociente()
. Combinatf)
X Enteral)
' Exp()
| Fact()
. Fact Doble()
. Grados()
X Lni)
% Legl)
. | mnd i

L T e
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. Multiple. Inferior()

' Multiplo. Inferior Exactol)

. Multiplo. Superior()

. Multiplo. Superior. Exactal)

. Mumera.ramanol)

. Pif)

. Fetencial

. Proguciol)

. Radianes!

' Raiz()

. Raiz2pil)

. Reuad() :

. Fedond. Mult{)

. Redondear()

. Redandear.Par()

. Redondear.Impari)

. Redondear.Mas()

. Redondear.Menas()

' Residuol) (Restol})

. Signa)

’ Subtotales()

. Suma()

. Sumaproductol)

. Sumar.Sil)

' Truncar])

Funcien logica

: Sif)

Funciones de Busqueda y Referencia

. Buscarl)

. Columnal)
| ® Columnasf() | 4
e Elegir(} [
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. Fiia()
. Filas{)
| Funciones de fecha y hora
. Ahora()
. Afio()
Dia()
Dias360()
. DiaSemi}
s Fechal) f
: Fecha, Mes() f'
. Fechanumero() {Tiempo())
. Fin.Mes()
|+ Frac Afiof)
' Hora{)
| Hoyl)
. Mesi)
. Minutol)
. Mum.de Semanal)
. Segundoy)
Valfecha()
. Valhoral)
Funciones de texto
Cardctern)
, Concatenar() - &
. Derecha]
: Encontrar()
. Hallar]
Espacios() (Recortar())
Exiras()

1 lall sl

I e .
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X Largi]
' Limpiar()
. Mayusel)
. Med!)
. Minuse()
. Maneda)
. MomPropiof)
. Resmplazar()
. Repetirf)
. Sustituir()
- Ti)
. Textof)
. Valor()
| Mangjo de listas y bases de datos
Manejo de Lista de datos
| Listas personalizadas; propias de Excel y propias del usuario de-Excel.
. Crear, modificar y eliminar listas personalizedas.
. Cocion de Autocompletar, Formas de Autocompletar en Excel.
. Series de relleno. Numéricas, Fechas. Horas. _Maaeﬁ, Texio,

' Ficha Datos: Ordenar, . |

. Crdenacion simple: tomanda en cuenta un criterio como base.

. Ampliar fa seleccién o continuar con la seleccidn actual.

. Crdenar tomando mas de un criterio come base,

: Ficha Revisar, Grupo Revisidn: Coreccion ortogréfica, |

. Configurar la Autocorreccion.

' Ficha Archivo. Opciones de Autocomeccion. Comegir dos mayusculas seguidas. Pener en mayoscula 12 primera letra de una .

oracién. Poner en maydscula los nombres de dias. Corregir el uso accidental de blogueo mayiscula, Reemplazar texto mientras escribe.

. Ficha Revisar, Grupo Revisidn. Verificacion de la oriografia.

g Separar texto &n varias columnas,

' Eliminar filas duplicadas. Ficha Datos: Quitar duplicados.

. Ficha Datos. Grupo Herramientas de Datos; Consolidar.

. Relacion de datos con ofras hajas y libros. l[ L
¥
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| Uso de Filtros

Ll

Aplicacién de Autefiitro.
Filtros de Selecion,
Filtros Personalizadaos.
Filiro por Colores,

Fillra por lconos.
Copiar datos filirados.

Crear y guardar vistas personalizadas.

Representacion grafica

Ficha Insertar, Grupo Grafioos.

Seleccidn comrecta del range para generarelgrafico.

Tipos de graficos v subtipos.

Grafico incrustade. Hoja de gréfico.

Barra Herramientas de gréficos: Fichas Disefio. Presentaciédn y Formato.
Anadir series al grafico.

Caracteristicas y formato del gréfico.

Modificar &l tamano y distribucion de un gréfico,

Los Minigréficos.

| Tablas y gréficos dinamicos.

Creacian de una iabla dindmica.
Graficos con tablas dindmicas.
Actualizar unz tabla dindmica,

Eliminar una tabla dinamica

| \fista del libre de trabajo

Ficha Vista. Grupo Ventana,
Mueva Ventana: Ver una hcja en varias ventanas. Crganizar todo.

Dividir: Dividir una hoja en paneles. Mover las barras de division,

Inmavilizar Paneles, Inmoviizar fila superior. Inmovilizar pimera columna,

Menitar Vantana Mackrar vanbana

m
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escala de impresion. Acceder a la Configuracion de pagina.

Sequridad

Ficha Vista: Vista Disefio de Pagina.

Ficha \ista: Grupo Mostrar: permite personalizar que slementos mosirar,
Encabezado y pie de pagina.

Ficha Disefio de Pagina.

Configurar Pagina para |mprirmir.

Margenes.

Crigntacian.

Tamanc de pagina.

Area de impresion.

Modificar los saltos de pagina.

Fondo.

Imprimir Titulos. Repetic filas en extirems su:peﬁor. Repetir columnas a la izquierda.
Ajustar el drea de impresian.

Crociones de 12 hoja.

Lineas de division,

Blanco y negro.

Calidad de borradar, .
Encabezados de filas y columnas.

Comentarios.

Celdas con emares.

Orden de las paginas,

Previsuaglizacion de una hoja de trabajo; Vista Preliminar,
Cantidad de copias a imprimir.

Seleccionar a impresora. Propiedades de impresora.

Configuracion: Qué hojas imprimir. La intercalacion. La onentacidn v el tamafio del papel. Modificar tos margenes. Ajustar la ;

Mestrar/Ocultar los margenes.
Visugiizar la pagina completa
Impresion de la hoja de frabajo.

Impresién de gréficos.

Guardar como... Herramientas. Opciones generales.

Crear copias de seguridad.
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. Proteger libros de trabajo mediante contrasefias.
: Froteccion de Aperiura.

. Proteccion de Escritura,

' Acoeso de Solo lectura,

. Recomendacion de Saio lectura,

. Borrar confrasefias.

Automatizando Excel

Personalizacion de Excel

. Personalizar el entomo de frabajo.
‘ Personalizar |a cinta de opcones: ﬁﬁaﬁir comandos a las fichas existentes.
, Crear una nueva pestaiia personalizada.
’ Inhabilitar o habilitar fichas,
. Personalizar la barra de acceso répido,
| s Impertar y Exportar el entomno personalizade.
. Ficha Archive, Optiones. Guardar,
. Guardar informagion de Autorecuperacian del libro.
i Libigacion del Archive de Autorrecuperacian.

Introduccion al use de macros basicas sin Visual Basic.

' Introduceion a las Macros.

. Crear una macro automaticamente. Grabacian de macras,
[ Ejecucidn de una macro.

. Guardar archivos con Macros,

Opeciones avanzadas de Edicion

. Formato Condicional: Resaltar reglas de celdas utilizando farmulas y funciones.
Uso de Fillros

. Filro Avanzado.

. Creacion de criterins personalizados.

' Criterios con textos, nimernos, fechas.

- T P S [ (RS PSR S
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Funcicnes Estadisticas
' Contar{)
. Blancol)
. il
' Si.Conjunta()
. Contaral)
. i)
" P{l
. Desvestal)
. Desvesina()
. Esimo.iayor)
' Esimo.Menar()
: Max(}
. Maxal)
. Medianal}
' Mini)
. Minal)
. Modal)
. Percentil)
’ Permutaciones()
s Promedio)
; Sif)
. Si, Conjunta()
' Promedinal)
: Pl
: s()
' Waral)
. Varpaf)
| Funciones Matematicas y Trigonométricas

- Absf)

¥ Aleatariof) |

. Aleatoric. Enfrel)

i Cocients() i (
-

' Cornbinat() M #
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. Enfero()
Expl)

v Facti)
Fact.Doble)
Grados()

. Ln)
Logf)
Lag10()
I.C.D()
M.C.M()
Muttiplo. Inferior()

. Multiple.Inferior Exacto()
Multiplo. Superior()

. Multiplo. Superior Exacto()
v Mumerg.romanc()
- P
' Potencia()
' Producto()
L Radianes()
: Raiz(}
. RaizZpil)
Reuad()
Redond. Mult])
. Redondear()
' Redondear Par()

Redondear Impar)
. Redondear Mas()
L Redondear. Menas)
Residuaf) (Resto{))
Signof)

¢ Subictales()

Corrmn
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] Si.Conjunto()
v Truncar{)
Funcian légica
. Falsol}
' Mo
» Gil
! Sif)
' Si.Error()
. Verdaderal)
M VI:I
' 5i Anidados.
Funciones de Bisqueda y Referencia

. Buscar(}
. Buscarnl)
. Buscan()
. Gaincidir])
. Columna)
. Columnas()
‘ Desrefl]
' Elegir()
. Filaf)
* Filas()
. Indice()
. Indirecto])
Funciones de fecha y hora
. Aheoral)
4 Afa(]
+ Ciial)
¢ Dia.Lab()
- Dia.Lab.intl()
. Dias.Lab()
. Dias.Lab.Intl() H
. Dias360()
- Diasem()
&
L
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Fecha()
. Fecha.Mes{)
. Fin.Mes{)
. Frac. Afo()
. Hoy()
" Mes()
Num.de.Semanal)
’ Mshora() (Tiempo(})
. Sifechal)
Funciones de Base de Datos
. Bdcontar()
Bdcontaral)
Bddesvest|)
. Bddesvestp()
' Bextraer()
: Bomax()
. Bcmin()
. Bdproducto()
. Bopromediof)
Bdsumai)
Bdvar()
Bavarp()
. Creacion de criterios personalizados,
Tablas y graficos dinamicos,
Requisitos basicos para crear tablas dinamicas.
. Crear una tabla dindmica,
' Usn de una tabla dindmica.
' Modificacion de una labla dindmica.
. Cambio de la organizacién de una tabla dindmica,
. Aplicar filtros a una tabla dinamica

. Actualizacion de una tabla dinamica.

Calanaldn de slommssiss da «ms fable o laas
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d Mastrar valores da diferente forma en una tabla,
' lizo de varios campos de datos.
J Cambio de denominacion de campos y elemsntos.
s Ordenacion de elementos.
' Agrupacicn y separacién de datos.
. Usc de totales generales y subtotales.
. Creacidn del grafico asociado,
. Eliminar una tabla dinamica.
Bases de datos
. Ficha Datos. Grupo Herramientas de dates. Validacion de datos.
. Validacion de Nimeros, Listas, Fechas, Horas y Longitud de Texto,
. Conceptos de bases de datos.
. Terminoiogia de bases de datos.
Representacicn grafica
- Graficos Avanzados.
' Graficos con gje secundario,
. Indicadores Dinamicos en graficos.
. Generar Graficos a partir de imagenes extemas.
' Los Minigraficos.
Auditoria de una hoja de rabajo
' Controlar errores en funciones.
. Comprobacion de errores,
. Rastrear celdas precedentes que generan una fimmula.
. Rastrear celdas dependientes de una formula.
. Mostrar farmulas.
. Evaluar formula.
[+ Ventana Inspeccion,
Pratecrién de datos
. Proteccion & nivel de libro.
. Profeccion a nivel de hoia,
. Profecsion a nivel de celda.
Automatizando tarzas repelitivas mediants macros
: Introduccion a las macros, ‘I’ﬁ
| » Cenfigurande el nivel de seguridad de macros, ; III
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* Crear una macro auteméticamente. Grabacion de macros.
. Ejecucidn de una macro.

[i® Edicidn de una macro,

. Ctras formas de ejecutar macros.

a) El temario sera idénfice para los estudiantes selaccionados, les cusles seran remitidos por parte del supervisor designada por el
Establecimientn Piblico Colegio de Boyaca,

b} La Secretaria de las TIC's, de cuerde con la disponibilidad de fancionarios y contratistas remitira en un tmino no mayor a fres
(02) dias, los posibles horarics y metodologias con los que se va a desarmollar las capacitaciones, indicando Qué recursos se
requieren para el desarrollo de tal actividad, en.caso de que |os funcionarios y los estudianies no cusnten con ellos, la Secretaria
TIC"s g& compromete a facilitar os mismos por cuenta y riesgo.

¢) Las partes conceraran acclones conjunias para fomentar la participacion en &l curso de los Estudiantes y Funcionarios del
ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE E_D‘r'ﬁ.ﬂﬁk. FREVIA VERIFICACION DEL TEMARIC ¥ EL SRONOGRAMM
ESTABLECIDO GUE HACE PARTE INTEGRAL'DE ESTE CONVENIO .

d} ElESTABLECIMIENTQ PUBLICC COLEGIO DE BOYACA presentars a la Direccion de las TIC'S del Municipio de Tunjz el listada
de los estudiantes y funcionarios que seran las beneficiarios del curse. Atendiendo a que fa metodalogia a implementar para e
desarrollc de la actividad reside exclusivamente en la DIRECCION TIC's le comresponderd a esta autoridad hacer entrega en un
termine no mayor a tres (03] dias el nimero de personas a quienes puede capacitar, indicande los grupos por cuantos estaran
cenformados. Desde ya se asegura que se dedicara atencion oportuna 2 todos quienes participen en las capacitaciones.

e) La Direccion de las TICS del Municipio de Tunja estructurara el curso quesiniciara con el nivel basico hasta llegar al avanzado de
ofimatica dirigido a los Estudiantes y Funcienarios. Piblicos Administraives que les permita alcanzar los conocimientos en las
herramientas de oiimatica que habituaimente se utifizan en el diarie devenir de su actividad administratva. De acuerda con los
ternarics sefialados en el literal a) de esta clausula,

f)  Los cursos no tendran erogacion econdmica aljuna por las partes.

| ‘CLAUSULA SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL ESTABLECIMIENTO PUBLICO COLEGIO DE BOYACA:

| Las oblipaciones del Establecimiento Piblico Colegic de Boyaca, por realizar, seran las siguientes:

: A Cumplir cabalmente con of objeto del presente convenio a la luz de las disposiciones legales vigentes y en especial a las
actividades, condiciones, especificaciones y obligaciones descritas en la estructuracion, del curso en cfimatica.

B. Guardar la confidencialidac de toda la informacion que le sea entregada v que se encuentra bajo su custodia o que por
cualquier circunstancia deba conocer 0 manipular, toda vez, que respondera civi, penal y disciplinariamente por los perjuicios
fue se lleguen a causar.

C. Atender las instrucciones y lineamientos que, durante el desamollo del convenio, sin que por elio se esté generando
subordinagian.

D. Corregir de forma inmediata cualquier falia o error que s& cometa durante la ejecucion del objeto del presente convenio.

E. En caso de cualquier novedad o anomalia, reportar de manera inmediata dicha situacion a la Direccion General del
ESTABLECIMIENTC PUBLICO COLEGIO DE BOYACA.

F. Autorizar el uso de mangjo de datos.

G. No acceder a peficiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de obligaros & hacer u omitir cualguisr
arde A hachn
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GLAUSULA TERCERA - OBLIGACIONES POR PARTE DE LA DIRECCION DE TICS:

Las obligaciones de la Direccion de las TIC'S del Municipio de Tunja, por realizar seran las siguientes sin que esto implique una
enumeracion taxativa y dicha Direccion pueda reorientar el curso de acuerdo a las necesidades basicas del sector a capacitar:

a) Cumplir cabalmente con el ohjeto del presente convenio a la luz de las disposiciones legales vigentes y en especial a las
actividades, condiciones, especificaciones y obligaciones descritas en |2 estructuracidn del curso basico de Cfimatica presentado
por la Direccion de las TIC'S del Municipio de Tunja de acuerdo con el temario establecico anteriormente,

b) Garantizar que las personas quienes ejecutaran |2s actividades de los eurses de ofimatca, cuentan con |a suficiente idoneidad pars |
el logra del cometido de las capacitaciones.

¢} Garanfizar que las personas con guienes Se gjecutaran las actividades por parte de ia Direccion de las TIC'S del Municipio de
Tunja, 52 encuentren afiliados al Régimen de Seguridad Social Integral.

d} Guardar la confidencialidad de toda Ia informacion que le sea entregada y que se encuenira bajo su custodia o que por cualquier
aircunstancia deba conacer o manipular, toda vez, que responderd civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios que se lleguen
d CAusar, 1

¢) Afender las instrucciones y lineamientos que, duranie el desarrollo del convenio, sin gue par ello se este generanda subordinacion.
f)  Corregic de forma inmediata cualquier falla.o emor gue se cometa durante la ejecucion del objeto del presente convenic.
g) Autorzar el uso de mangjo de datos

h) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley con el fin de obligarios a hacer U omitir cualquier acto o
hecho

1) Las demas obligaciones especiales de acuerdo con el objeto del Convenio.

CLAUSULA CUARTA.- VALOR:

El presente convenio no fiene erogacion alguna, &n caso de que as paries deban invertir recursos para |a gjecucion de las actividades
que se relaciones con este, no podrén ser cobradas & fas partes contrayentes. |

ci-_ﬁusum' QUINTA - PLAZO DE EJECUCION.

DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020.

CLAUSULA SEXTA.- EXENCION DEL PAGO DE PRESTACIONES:

De acuerds con |o estabiecido an el inclse 2, numeral 3 del articulo 32 de |a Ley B0 de 1893, el.Contratista no tendra derecho a ninguna
prestacion, razon por la cual, no existe ningin vinoulo faboral entre el ESTABLECIMIENTOD PUBLICO COLEGIO DE BOYACA, la
Cireceion de las TIC'S del Municipio de Tunja y los funcionarios y coniratistas con los que se desempefie el objeic de CONVENID

CLAUSULA SEPTIMA.- REGISTRO PRESUPUESTAL ¥ SUJECION A LAS APROFIACIONES PRESUPUESTALES:

Por cuanto el presente proceso no cuenta con erogacion alguna, las partes no requiersn dela existencia de renistro presupuesta yio
apropiaciones de tal indole,

CLAUSULA OCTAVA.- LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del CONVEMIO sera en la ciudad de Tunja — Boyaca

CLAUSULANOVENA.- MODIFICACIONES Y PRORROGA:

Las partes podran de comin acuerdn modificar o prorrogar &l presente convenio, previa demostracion de |a conformidad de las partes,

parte intearal del prasente convenio

CLAUSULA DECIMA - CLAUSULAS EXCEPCIONALES: |

sl como de la autorizacion legal. La modificacion o prorroga, se hard constar en documento contentive de adicion u ofro si que hard F

| Segun lo establecido en el articuln 14, numeral 2 de |a Ley 80 de 1893, en el ejercicio de |25 facultades que se han olorgado a las
enfidades que se rigen por este estatulo de contratacion publica, se pactaran las siguientes cléusulas o disposiciones contractuales y
excepcionzles al derecho comin, asi: i
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@ ‘ I O MIT 9213002604
NIVELES: Preescoler. Baslca Privaria,

| 1. Terminacién, interpretacion, y modificaciones unilaterales si se dan las circunstancias previstas en los articulos 15, 18 ¥ 17 del
Estafuto de |la Contratacion Fiblica,

| 2 Caducidad del CONVENIO, siemore y cuando se den |as siluaciones previstas en el articulo 18 del ibidemn,

Las Entidaces se encuentra obligada al respeto de las garantias estabiecidas en el ariiculo 29 constitucional, siguientes los diferentes

procedimientos establecidos en la norma, y dado aplicacion a lo consignado en el Art. 77 de la Ley 80 de 1993, v los irdmites
consagrados enia Ley 1437 de 2011 como nomma sugletoria,

CLAUSULA UNDECIMA. - CLAUSULA DE INDEMNIDAD.

Sera obligacion de la ALCALDIA MUNICIPAL DE TUNJA, mantener indemne al ESTABLECIMIENTO PUBLICO de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tengan como eausa las actuaciones propias del confratista,

CLAUSULA DECIMA TERCERA.- AFILIACION DE LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS LA SECRETARIA DE LAS TIC S DEL
MUNICIPIO DE TUNJA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

De conformidad can lo establecido en la Ley 100 de1983, la Ley 150 de 1995, |2 Ley 769 de 2002, Ley 787 de 2003 y Decretos 2170 de
2002 y 510 de 2003, y la Ley 1562 de 2012, Direction de las TIC'S del Municipio de Tunja debera sfiliar a sus funcionarios yio

contratistas con los que se ejecutaran las obligaciones del convenic al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y rissgos
laborales).

CLAUSULA DECIMA CUARTA.- CONTROL EN LA EJECUCION DEL PRESENTE CONVENIO:

La Supervisién del convenio sera sjercida por los funcionarios que designe el Dirsctor General del Establecimiento Plblico Colegio de
Boyaca y la Direccion de las T1C°S del Municipio de Tunja, quien controlara 1a debida ejgcucion del Presente Convenio, 2n fa siguiente
forma:

Funcicnes Generales

. Apoyar el logro de los objetivos contractuales. i

«  Velar por el cumplimienta del CONVENIO en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada ejecusion de los recursos del
CONVENIO
Mantener en contacto a las pares del CONVENIO, para ko cual deberd hacerle mediante escrifos, o coreos electrdnicos, al
encontrase autorizado en cumplimiento del-articulo 56 de |a Ley 1437 de 2011,

- Evitar la generacion de confroversias y propendet por su rapida solucion.

. Solicitar informes, llevar a cabo reuniones; integrar comités y desarrollar otras herramientas encaminadas a verificar Ia adesuada
gjecucion del CONVENIO

«  Aprobar o rechazar por escrito Yo correo electrénico, de forma oportuna ¥ motivada la enfrega de |os bienes o servicios, cuando
&stos no se ajustan a o requerido en &l CONVENIC especificaciones f&cnicas, condiciones o calidades acordadas.

. Suseribir las actas de avance que se generen duranie la ejecucion del CONVENIO

' Informar a |a Entidad Estatal de hechos o circunstanciss que puedan consiituir actos de:cormupeion fipificados comio conductas
punibles, o gue pongan en riesgo 2l cumplimiento det CONVENIO; asl como entregar los soportes necesarios para que la entidad
estatal desamolid las acfividades correspendientes.

; Informar & la Enfidad Estatal cuando se presente incumplimients confractual; ast come entregar los soportes necesarios para que
|a Entidad Estatal desarrolle las actvidades correspondientes.

Funciones de Vigilancia Administrativa.

archivo.
= Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas can la celebracion, ejecucion y liguidacion de! CONVENIO
+  Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control,

Lhimilaamm mmmemem bl

+  Velar porque existe un expediente del CONVENIO que esté completo, sctualizado y que cumplan las normas en matera de |
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| ESTABLECIDO

- CLAUSULA DECIMA QUINTA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
Las Parles declaran bajo la gravedad de juramento. el cual se entiende prestado con |a firma del presente Convenio, que no se
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhahilidad e incompatibilidad previstas en la Ley y especificaments en los articulos 8 ¥
9 de la Ley B0 de 1983
| DECIMA SEXTA: CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD:
"Las partes durante Ia vigencia del presente convenio y 2 afios siguientes a la expiracion de su plazo, no puede revelar, sin el previo
cansentimiento por escrito de la ofra parte, [a informacion confidencial de propiedad de las Entidades, de la cual se haya tenido o tenga |
conosimiento con ocasién o para la ejecucion del presente Convenio.

Para los efectos de la presente clausula es informacion confidencial cualquier informacion técnica, financiera, comercial, estratégica, de |
tglento humano, 1a que se tenga con relacidon & los nifos, nifias y adolescenles que aqui se educan, sus padres de familia y en general |
cualquier informacion relacionada con las funciones del Establecimiento Publico Colegio de Boyaca, presentes y futuras, 0 con
condiciones financieras o presupuestales de este Claustro Santanderino, bien sea que dicha informacion sea escrita, oral o visual, gue
tenga &l cardcter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o anunciada como confidencial por parte del Contratante o cualquier clra
Entidad Estatal.

En caso de que exsta informacion sujeta a reserva, las partes deben mantener i2 confidenciaidad de esta informacion. Para elie, la
parte interesada debe comunicar a la ofra parte que lainformacion suminisirada iene el caracter de confidencial.

BARAGRAFO: En o referente con el manejo de datos respecto de los nifios, nifias y adclescentes la informacion es confidencial.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - DOMICILIC ¥ LEYES:
Para 1000 l0s efecios, las paries declaran su domiclio contractual, la ciudad de Tunja. Asi mismo, el CONVENIO se regird por lo
dispuesto en la Ley BO de 1983, su legislacion complementana y la normatividad cvil y comercial aplicables.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA.- DOCUMENTOS

Hacen parie integral de este convenio

1. Los documentos de representacién legal del Establecimiento Piiblico Colegio de Boyaca
2 Los documentos de representacion legal del Alcalde Municipat De Tunja

_ 5 CLAUSULA DECIMA NOVENA.- LIQUIDACION
La liquidacion del presente Convenio se realizara de acuerdo con lo previsto en el Articulos 60 de la Ley B0 de 1993, modificado por &l
! DL 18 de 2012, articulo 217, dentra de los cuatre. {4) meses siguientes al vencimiento de! plazo de ejecucion, en caso de no ser
prormogado de acuerdo con lo establecido en la Clausula Décma.

CLAUSULA VIGESIMA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El presente CONVENIO se perfeccionara con la suscripeion de las partes

En constancia frman porque en llas participaron, 2 los ... {...) dias def mes de ...de (2020) dos mil veinte, en dos ejempilares del mismo

: —

NG LUIS AEJANDRO FUNEME GONZALEZ
C.C. No.\79.938.937 de Bogota

\%OLEBIQDEHO‘I’M |\ ALCALDIA MAYOR DE LA CIUDAD DE TUNJA |
Elzhor APPT/sesore de Planeacian JACKVAseser Juridico
Ravisd: Jalro Cabanz, Subdirector Adminitrative t Financiero

Yannet P, (
Ravisa' Libande Angel <
Secretans: huridico Alcala de Tuna yﬁ
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